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LISTA DE ABREVIATURA

IMA/AL — Instituto do Meio Ambiente do Estado de Alagoas
GEDAM — Geréncia de Educa¢cdo Ambiental

AGT — Assessoria de Governanga e Transparéncia

SIC — Servico de Informacao ao Cidadao

POP — Procedimento Operacional Padrao
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APRESENTACAO

O Instituto do Meio Ambiente do Estado de Alagoas (IMA/AL), autarquia estadual criada
pela Lei Estadual n? 5.858, de 11 de agosto de 1996, integra o Sistema Estadual de Meio
Ambiente e Recursos Hidricos e atua como érgao responsavel pelo licenciamento, fiscalizacdo,
monitoramento ambiental e promocdao de politicas publicas voltadas a preservacao e a
sustentabilidade no territdrio alagoano. Sua missdo institucional é assegurar a protecao
ambiental, promovendo o uso sustentdvel dos recursos naturais, a responsabilidade
socioambiental e a melhoria continua da qualidade de vida da populagao.

No exercicio dessas atribuicdes, o IMA/AL opera em um contexto que exige precisdo
técnica, padronizacdo de rotinas e rigor metodolégico na execucdo de suas atividades. A
crescente complexidade dos processos de fiscalizacdo, andlise técnica, gestdo documental,
atendimento ao publico e implementacdo de politicas ambientais demanda instrumentos de
gestdo que garantam uniformidade, rastreabilidade e eficiéncia operacional. Nesse cenario, os
Procedimentos Operacionais Padrdo (POP’s) constituem uma ferramenta estratégica essencial
para assegurar que as acdes institucionais ocorram de maneira sistematizada, coerente e
alinhada as melhores praticas da administracdo publica.

Os POP’s do IMA/AL tém como propdsito padronizar atividades criticas, minimizar
variacoes na execucdo das tarefas, reduzir inconsisténcias operacionais e qualificar a entrega do
servico publico ambiental. A utilizagdo desses procedimentos contribui diretamente para a
seguranca técnica das equipes, para a transparéncia dos processos internos e para a
confiabilidade das informag¢des produzidas pelo 6rgdo. Cada procedimento é estruturado de
forma a contemplar defini¢do, objetivo, resultados esperados, campo de aplicagdo, executante,
materiais necessarios, descricdo detalhada das etapas, observacgoes e referéncias normativas.

A elaboragdo e consolidagdao dos POP’s do Instituto contam com a colaboragdo das
unidades organizacionais, equipes técnicas multidisciplinares e gestores das areas finalisticas,
garantindo que o conhecimento institucional seja registrado, atualizado e disponibilizado de
maneira clara e acessivel. Essa padronizac¢do fortalece o processo decisério, otimiza fluxos de
trabalho, reduz retrabalho e aprimora a governanca institucional.

Conclui-se que o POP é um instrumento de gestdo da qualidade que busca exceléncia na
prestacdo do servico ambiental, promovendo seguranga técnica, consisténcia processual e
melhoria continua. Trata-se de uma ferramenta dinamica, sujeita a revisdao periddica, que
acompanha a evolucdo dos marcos regulatérios, das tecnologias e das demandas sociais. Sua
implementacdo reforca o compromisso do IMA/AL com a eficiéncia administrativa, a
responsabilidade ambiental e o aperfeicoamento permanente das praticas institucionais,
contribuindo para a consolidagdo de um drgdo moderno, integrado e orientado por resultados.
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POP 003 ACESSO AO PROJETO BOTANICO MIRIM

1. DEFINICAO

Procedimento que estabelece as etapas necessdrias para a execucdo, organizacao e
acompanhamento do Projeto Botanico Mirim, iniciativa do Herbario MAC do Instituto do Meio
Ambiente de Alagoas (IMA/AL). O projeto visa promover a educacdo ambiental e o interesse
pela botanica entre criangas de 8 a 12 anos, por meio de atividades praticas, ludicas e educativas,
fomentando a formacgdo de jovens multiplicadores da conservagao da natureza.

2. OBJETIVO

Promover a propagacao do conhecimento ambiental e da pratica botanica para criangas entre 8
e 12 anos, incentivando a compreensdo e valorizacdo da flora, fauna e biomas de Alagoas.
O projeto busca despertar, desde a infancia, a consciéncia ecolédgica, o comprometimento
ambiental e a responsabilidade social, através de atividades educativas que reforcam a
importancia da preservacao e do uso sustentavel dos recursos naturais.

3. RESULTADOS ESPERADOS

e Envolvimento de criangas em ag¢des educativas sobre meio ambiente e botanica.
e Formacdo de jovens multiplicadores da conservacdo ambiental.

e Disseminacdo de valores ecoldgicos e responsabilidade ambiental.

e Contribuicdo para a construcdo de uma cultura ambiental cidada.

e Integracdo entre o IMA/AL, escolas e comunidades locais.

4. EXECUTANTE

e Herbario MAC/ IMA-AL;

e Equipe técnica de Educagao Ambiental;

e Monitores e colaboradores do projeto;

e Criangas participantes (8 a 12 anos);

e Pais e responsaveis legais;

e InstituicOes parceiras (escolas, museus, centros de pesquisa).

5. CAMPO DE APLICAGAO

Aplicavel as a¢bes do Projeto Botanico Mirim, coordenado pelo Herbario MAC e promovido pelo
Instituto do Meio Ambiente de Alagoas, abrangendo todas as etapas — desde as inscri¢cdes até
a cerimdnia de encerramento — destinadas a formag¢do ambiental infantojuvenil no estado de
Alagoas.

6. MATERIAIS NECESSARIOS
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e Acesso a internet e formuldrio eletronico de inscricao;

e Materiais didaticos e pedagdgicos fornecidos pelo projeto;

e Camisa oficial do projeto;

e Kitindividual de atividades (lapis, caderno, lupa, entre outros);

e Espacos fisicos do IMA/AL e instituicbes parceiras para visitas e oficinas;
e Equipamentos audiovisuais para exposicdes e dinamicas.

7. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
7.1. Passo 1 — Inscri¢ao no Projeto
As inscrigdes sdo gratuitas e realizadas por meio de formuldrio eletronico, divulgado nos canais
oficiais do IMA (site, Instagram e redes sociais).

Os responsaveis devem preencher todos os campos obrigatérios do formuldrio.

O link para inscricdo sera disponibilizado durante o periodo de abertura oficial das vagas.
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7.2. Passo 2 - Seleg¢ao e Confirmagao da Participagao

Apds o encerramento das inscri¢cdes, a equipe do Herbario MAC realiza a triagem dos inscritos
conforme a ordem de inscricdo, até o limite de vagas disponiveis.
Os responsaveis das criangas selecionadas serdo contatados via e-mail ou telefone para
confirmacgado da participacao e agendamento de reunido informativa.

7.3. Passo 3 — Reunido com os Responsaveis
Serd realizada reunido presencial ou online com os responsaveis, para apresentar o

funcionamento do projeto, regras de participagdo, horarios, seguranca e cronograma das
atividades.
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7.4. Passo 4 — Entrega do Cronograma e Camisas

A reunido ocorrerd no auditério do IMA/AL, ocasido em que serd entregue o folheto com o

cronograma completo e a camisa oficial do projeto.
Para a retirada, é obrigatdria a apresentacao de documento oficial com foto do responsavel e
da crianca.

7.5. Passo 5 — Abertura do Projeto e Entrega dos Kits

A cerimonia de abertura apresentard oficialmente as criancas participantes e contara com a
entrega dos kits de materiais necessarios para as atividades.

O local e a data serdo informados durante a reunidao com os responsaveis.
7.6. Passo 6 — Participacao nas Atividades Educativas

As atividades ocorrerdo ao longo de trés meses, totalizando 12 encontros presenciais, sendo 10
encontros educativos semanais, realizados as quartas-feiras (turno matutino e/ou vespertino)
e, eventualmente, aos sabados pela manha.
Cada turma podera ter até 40 participantes por turno.
As atividades incluem:

e Visita ao Instituto do Meio Ambiente de Alagoas — IMA;

e Conhecimento do CETAS (Centro de Triagem de Animais Silvestres);
e Trilhas ecoldgicas e atividades em campo;

e ExposicGes sobre ambientes e biomas alagoanos;

e Oficinas praticas de botanica e reciclagem;

e Aula no Barco-Escola do IMA/AL;

e Dinamicas e brincadeiras educativas.

7.7. Passo 7 — Formatura do Projeto

Ao final do projeto, sera realizada a cerimdnia de encerramento e formatura, com entrega de
certificados e brindes as criangas participantes.
Durante o evento, os alunos realizardo apresentagdes tematicas e atividades de conclusdo.

O local e data serdo informados previamente aos responsaveis.

7.8. Passo 8 — Avaliagao do Projeto

Apds o encerramento, serd enviado aos pais ou responsaveis um formulario de avaliagdo online,
para coleta de feedbacks e sugestoes.

O objetivo é avaliar o impacto educativo do projeto e aprimorar futuras edigdes.

8. OBSERVAGOES
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A participagdo das criangas esta condicionada ao preenchimento completo do

formulario e a entrega dos documentos exigidos.

e As atividades poderdo sofrer ajustes conforme condicdes climaticas, calendario escolar
e disponibilidade de equipe técnica.

e As criancas deverdao comparecer com a camisa do projeto e portar seus materiais.

e O projeto é totalmente gratuito e de carater educativo, sem fins lucrativos.

9. CONCLUSAO

Este Procedimento Operacional Padrdo visa garantir a padronizacdo, organizacdo e eficiéncia na
execucdo do Projeto Botanico Mirim, assegurando clareza no processo e qualidade na conducdo
das atividades.

A iniciativa reafirma o compromisso do IMA/AL com a formag¢do ambiental infantil, o incentivo
a ciéncia e a cidadania ecoldgica, contribuindo para a construcdo de uma sociedade mais
consciente e sustentavel.

10. REFERENCIAS

e Lei Estadual n? 5.858/1996 — Criacdo do Instituto do Meio Ambiente de Alagoas
(IMA/AL);

e Diretrizes Internas do Herbario MAC — IMA/AL;

e Portal Institucional do IMA/AL: https://www2.ima.al.gov.br;

e Documentos e registros oficiais do Projeto Botanico Mirim — GEDAM / Herbario MAC.

[#l ima. alagoas © ima. alagoas t7 ima_alagoas Q (82) 3315.1732 CENTRAL TELEFONICA © (82) 9 8833.9407

© Av. Fernandes Lima, 679 | 2°e 3¢ andares | Farol, Maceié - AL / 57057-450



https://www2.ima.al.gov.br/

