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LISTA DE ABREVIATURA

IMA/AL — Instituto do Meio Ambiente do Estado de Alagoas
GEDAM — Geréncia de Educa¢cdo Ambiental

AGT — Assessoria de Governanga e Transparéncia

SIC — Servico de Informacao ao Cidadao

POP — Procedimento Operacional Padrao
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APRESENTACAO

O Instituto do Meio Ambiente do Estado de Alagoas (IMA/AL), autarquia estadual criada
pela Lei Estadual n? 5.858, de 11 de agosto de 1996, integra o Sistema Estadual de Meio
Ambiente e Recursos Hidricos e atua como érgao responsavel pelo licenciamento, fiscalizacdo,
monitoramento ambiental e promocdo de politicas publicas voltadas a preservacdo e a
sustentabilidade no territdrio alagoano. Sua missdo institucional é assegurar a protecao
ambiental, promovendo o uso sustentdvel dos recursos naturais, a responsabilidade
socioambiental e a melhoria continua da qualidade de vida da populagao.

No exercicio dessas atribuicdes, o IMA/AL opera em um contexto que exige precisdo
técnica, padronizacdo de rotinas e rigor metodolégico na execucdo de suas atividades. A
crescente complexidade dos processos de fiscalizagcdo, andlise técnica, gestdo documental,
atendimento ao publico e implementacdo de politicas ambientais demanda instrumentos de
gestdao que garantam uniformidade, rastreabilidade e eficiéncia operacional. Nesse cenario, os
Procedimentos Operacionais Padrdo (POP’s) constituem uma ferramenta estratégica essencial
para assegurar que as acdes institucionais ocorram de maneira sistematizada, coerente e
alinhada as melhores praticas da administracdo publica.

Os POP’s do IMA/AL tém como propdsito padronizar atividades criticas, minimizar
variacoes na execucdo das tarefas, reduzir inconsisténcias operacionais e qualificar a entrega do
servico publico ambiental. A utilizagdo desses procedimentos contribui diretamente para a
seguranca técnica das equipes, para a transparéncia dos processos internos e para a
confiabilidade das informag¢des produzidas pelo 6rgdo. Cada procedimento é estruturado de
forma a contemplar defini¢do, objetivo, resultados esperados, campo de aplicagdo, executante,
materiais necessarios, descricdo detalhada das etapas, observacoes e referéncias normativas.

A elaboragdo e consolidagdao dos POP’s do Instituto contam com a colaboragdo das
unidades organizacionais, equipes técnicas multidisciplinares e gestores das areas finalisticas,
garantindo que o conhecimento institucional seja registrado, atualizado e disponibilizado de
maneira clara e acessivel. Essa padronizacdo fortalece o processo decisdrio, otimiza fluxos de
trabalho, reduz retrabalho e aprimora a governanca institucional.

Conclui-se que o POP é um instrumento de gestdo da qualidade que busca exceléncia na
prestacdo do servico ambiental, promovendo seguranga técnica, consisténcia processual e
melhoria continua. Trata-se de uma ferramenta dinamica, sujeita a revisdo periddica, que
acompanha a evolucdo dos marcos regulatérios, das tecnologias e das demandas sociais. Sua
implementacdo reforca o compromisso do IMA/AL com a eficiéncia administrativa, a
responsabilidade ambiental e o aperfeicoamento permanente das praticas institucionais,
contribuindo para a consolidagdo de um drgdo moderno, integrado e orientado por resultados.
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007 ETAPAS PARA CRIAGAO DE RESERVA PARTICULAR DO PATRIMONIO NATURAL — RPPN
1. DEFINICAO

A Reserva Particular do Patriménio Natural (RPPN) é uma unidade de conservag¢do de uso
sustentdvel, instituida voluntariamente por proprietario particular, com o objetivo de conservar
a biodiversidade e promover o uso sustentavel dos recursos naturais. Sua criacdao implica
reconhecimento oficial pelo Instituto do Meio Ambiente de Alagoas (IMA/AL) e averbagdo em
carater de perpetuidade na matricula do imével.

2. OBJETIVO

Padronizar o processo de solicitacdo, analise, criacdo, reconhecimento e registro das RPPNs,
assegurando a legalidade, transparéncia e efetividade na protecdo voluntdria de dreas com
atributos ambientais relevantes, em conformidade com a legislacdo vigente.

3. CAMPO DE APLICACAO

Aplica-se aos servidores, técnicos e consultores do IMA/AL, especialmente a Geréncia de
Unidades de Conservacdo (GERUC), bem como aos proprietarios de imdveis rurais interessados
em instituir RPPNs no Estado de Alagoas.

4. REFERENCIAS NORMATIVAS

e Lein29.985/2000 - Sistema Nacional de Unidades de Conservac¢do da Natureza (SNUC);

e Decreto Estadual n? 3.050/2006 — Regulamenta a criacdo de RPPN no Estado de Alagoas;

e Portarias e Instru¢des Normativas do Ministério do Meio Ambiente relativas ao Cadastro
Nacional de Unidades de Conservagao (CNUC);

e Procedimentos internos da GERUC/IMA-AL.

5. RESPONSABILIDADES

Responsavel Descrigao da Atividade

Solicitar a criacdo da RPPN, apresentar documentacdo exigida e

Proprietario/Requerente . ~ .
realizar a averbacgao cartorial.

Setor de Protocolo/IMA Receber a solicitacdo e encaminhar a GERUC.

Realizar a analise técnica ambiental, fundidria e juridica; emitir

Técnicos da GERUC .. . .
parecer técnico e minuta de portaria.

Aprovar e publicar a portaria de criagdo da RPPN no Didrio Oficial do
Estado.

Inserir e atualizar os dados da RPPN no Cadastro Estadual e no
CNUC/MMA.

Diretoria-Presidéncia

GERUC/IMA
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6. DESCRICAO DAS ETAPAS
6.1. Solicitagao e Documentagao Inicial

O proprietario devera acessar o site do IMA/AL e consultar o menu “Como criar minha Reserva
Particular (RPPN)” no link:

Setores v Downloads v

Servigos v

Licenciamento Fauna Juridico Herbario
* Portal ambiental « Gestio de Fauna « Decretos Estaduais e
* Licencas amitidas * Criagdo Amadora de S ORI e * Sobre o Herbdrio MAC
e P AL fnsseﬂfm Sivestres  Instrucdes Normativas « Colegdes biok ~
* Checkist de stividades ol e “’" Delegadas « Herbieio Digha
O emprendTientos de Empreendimentos © Leis Estaduais o Hoemea p oliow
. de Fauna Nativa e Exdtca o Leis Federais scenvo
¢ * Autorzagbes para Manejo « Orientaco Juridica « Espécies representativas
» Manual do Autuado de Fauna Silvestre Normativa e principais dreas de
* Sistema de g e s « Portarias Ministenais a
oty o Silvestres -ASAS « Portarias IMA ASevioos
(SGORS) « Centro de Triagem de * ResohucBes Cepram 2015 Mudangas Climaticas e
« Editais de Alegacaes Animais Silvestres - - 202 Sustentabilidade
Fals CETAS/IBAMA/IMAAL « Linhas de stuagio
» CARE - Comissdo de * Dividas frequentes sobre * CLIMREPO
Andlise de Racursos fauna * Portal PSA
« Consefho de
Administracio do IMA - Flora
s * Supressio de vegetagio
nativa
¢  Plano de recuperagio de
« Barco-escoln areas degradadas
© Nossa Praia « Cadastro Ambiental Rural
(CAR)
» Alagoas Mais Verde i
y inha resorve purtoder ey Florestal - DOF

@ https://www?2.ima.al.gov.br/como-criar-minha-reserva-particular-rppn/

Devera preencher e assinar o Requerimento e o Termo de Compromisso, além de apresentar:

e Certiddo de matricula do imével atualizada;

e Documento de identificagdo ou procuragao com poderes especificos;
e Comprovante de quitacdo do ITR/IPTU;

e Mapa e memorial descritivo com limites e confrontantes;

e Autorizacdo de representante legal (quando aplicavel).

A documentacdo completa deverd ser enviada via Portal IMA+, seguindo as instrucGes
disponiveis na plataforma.
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IMA & aurcons

confira os servicos do

IMA no Portal ALAGOAS

( Clique aqui e veja! )
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PORTAL IMA + RELATORIO DE CRIADORES DE EMISSAO DE 2
QUEIMADAS PASSERIFORMES LICENGAS ro I Q

A PRAIA £ NOSSA,

‘. W% [
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6.2. Anadlise Técnica pela GERUC

A equipe técnica conferird a documentacdo, realizard vistoria de campo e emitird parecer
técnico sobre a relevancia ecolégica, conformidade fundidria e potencial de conservagao da area
proposta.

6.3. Emissao da Minuta e Aprovagao da Portaria

Com base no parecer técnico, a GERUC elaborard a minuta da Portaria de Criagdo da RPPN,
submetendo-a a Diretoria-Presidéncia do IMA para andlise e publicagdo no Didrio Oficial do
Estado.

6.4. Averbagao em Cartdrio e Cadastro da Unidade
Apos publicagdo da Portaria:

e O proprietdrio deverd averbar a RPPN na matricula do imdével em carater de
perpetuidade, no prazo de 60 dias;

e Enviar ao IMA a certiddo de averbacao;

e A GERUC realizara o cadastro no CNUC/MMA, anexando comprovag¢do ao processo.

7. FLUXO OPERACIONAL

Solicitagao eletrénica pelo proprietdrio >
Recebimento no Protocolo -

Anialise técnica pela GERUC -

Emissdo da minuta da portaria >
Aprovacdo e publicacdo no DOE/AL -
Averbacéo cartorial >

Cadastro da RPPN no CNUC -

NouhkwNeE
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8. Comunicacdo ao requerente e arquivamento do processo.

. Andlises Parecer —— Cadastro
sollmacan Puuhcawo

Figura 04: Fluxograma do processo para criagdo de RPPN

8. PRAZOS E CONTROLES

e Andlise técnica: até 60 dias apds recebimento completo da documentacgao;
e Publicacdo da portaria: até 15 dias apds aprovacao;

e Averbacdo: até 60 dias apds publicagdo;

e Cadastro no CNUC: até 30 dias apds recebimento da averbacao.

Os prazos podem ser ajustados conforme complexidade da area ou volume de processos em
tramitacao.

9. CONCLUSAO

O presente POP define diretrizes e responsabilidades para a criagao de Reservas Particulares do
Patrimonio Natural no Estado de Alagoas, garantindo seguranc¢a juridica, celeridade
administrativa e fortalecimento das politicas de conservagao da biodiversidade. A padronizagao
dos procedimentos assegura maior eficiéncia institucional e transparéncia no reconhecimento
das RPPNs.

10. REFERENCIAS

e BRASIL. Lei n29.985, de 18 de julho de 2000. Institui o Sistema Nacional de Unidades de
Conservacdo da Natureza (SNUC).

e ALAGOAS. Decreto Estadual n? 3.050, de 24 de outubro de 2006. Regulamenta a criacdo
de RPPN no Estado de Alagoas.

e MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE. Instrugdes Normativas sobre Cadastro Nacional de
Unidades de Conservagdo (CNUC).

e IMA/AL. Manual Técnico da GERUC — Procedimentos de Criagdo e Gestdo de RPPN.

e Site Oficial do |Instituto do Meio Ambiente de Alagoas (IMA/AL):
https://www?2.ima.al.gov.br
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