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Nome
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CNPJ

12.958.179/0001-73

Enderego

Av. Fernandes Lima, 679 — 22 andar — Sala 221
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Macei6 — AL / CEP: 57057-450

Fone

(82) 3512-5999

Presidéncia Executiva

Gustavo Ressurrei¢do Lopes

Ato legal
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Site do IMA
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LISTA DE ABREVIATURA

IMA/AL — Instituto do Meio Ambiente do Estado de Alagoas
GEDAM — Geréncia de Educa¢cdo Ambiental

AGT — Assessoria de Governanga e Transparéncia

SIC — Servico de Informacao ao Cidadao

POP — Procedimento Operacional Padrao
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APRESENTACAO

O Instituto do Meio Ambiente do Estado de Alagoas (IMA/AL), autarquia estadual criada
pela Lei Estadual n? 5.858, de 11 de agosto de 1996, integra o Sistema Estadual de Meio
Ambiente e Recursos Hidricos e atua como érgdo responsavel pelo licenciamento, fiscalizagao,
monitoramento ambiental e promocdo de politicas publicas voltadas a preservacdo e a
sustentabilidade no territdrio alagoano. Sua missdo institucional é assegurar a protecao
ambiental, promovendo o uso sustentdvel dos recursos naturais, a responsabilidade
socioambiental e a melhoria continua da qualidade de vida da populagao.

No exercicio dessas atribuicdes, o IMA/AL opera em um contexto que exige precisdo
técnica, padronizacdo de rotinas e rigor metodolégico na execucdo de suas atividades. A
crescente complexidade dos processos de fiscalizagcdo, andlise técnica, gestdo documental,
atendimento ao publico e implementacdo de politicas ambientais demanda instrumentos de
gestdao que garantam uniformidade, rastreabilidade e eficiéncia operacional. Nesse cenario, os
Procedimentos Operacionais Padrdo (POP’s) constituem uma ferramenta estratégica essencial
para assegurar que as acdes institucionais ocorram de maneira sistematizada, coerente e
alinhada as melhores praticas da administracdo publica.

Os POP’s do IMA/AL tém como propdsito padronizar atividades criticas, minimizar
variacoes na execucdo das tarefas, reduzir inconsisténcias operacionais e qualificar a entrega do
servico publico ambiental. A utilizagdo desses procedimentos contribui diretamente para a
seguranca técnica das equipes, para a transparéncia dos processos internos e para a
confiabilidade das informag¢des produzidas pelo 6rgdo. Cada procedimento é estruturado de
forma a contemplar defini¢do, objetivo, resultados esperados, campo de aplicagdo, executante,
materiais necessarios, descricdo detalhada das etapas, observacoes e referéncias normativas.

A elaboragdo e consolidagdao dos POP’s do Instituto contam com a colaboragdo das
unidades organizacionais, equipes técnicas multidisciplinares e gestores das areas finalisticas,
garantindo que o conhecimento institucional seja registrado, atualizado e disponibilizado de
maneira clara e acessivel. Essa padronizac¢do fortalece o processo decisério, otimiza fluxos de
trabalho, reduz retrabalho e aprimora a governanca institucional.

Conclui-se que o POP é um instrumento de gestdo da qualidade que busca exceléncia na
prestacdo do servico ambiental, promovendo seguranga técnica, consisténcia processual e
melhoria continua. Trata-se de uma ferramenta dinamica, sujeita a revisdo periddica, que
acompanha a evolucdo dos marcos regulatérios, das tecnologias e das demandas sociais. Sua
implementacdo reforca o compromisso do IMA/AL com a eficiéncia administrativa, a
responsabilidade ambiental e o aperfeicoamento permanente das praticas institucionais,
contribuindo para a consolidagdo de um drgdo moderno, integrado e orientado por resultados.
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018 REGISTRO DE PLANTIO
1. DEFINICAO

O Registro de Plantio é o procedimento administrativo destinado a formalizacdo da
comunica¢do ou autorizacdo para o plantio de espécies exdticas, devendo ser solicitado por
meio do sistema IMA+. Este POP estabelece o passo a passo obrigatdrio para requerer, instruir
e acompanhar o pedido conforme as normas vigentes do Instituto do Meio Ambiente de Alagoas
— IMA/AL.

2. OBJETIVO

Orientar os usudrios quanto ao processo de obtencdo do Registro de Plantio de espécies
exoticas, assegurando clareza, padronizacdo, eficiéncia e conformidade com as exigéncias
técnicas e legais estabelecidas pelo IMA/AL.

3. CAMPO DE APLICACAO

Aplica-se a pessoas fisicas e juridicas que realizam plantio de espécies exdticas, bem como aos
servidores do IMA/AL responsaveis pela analise técnica e tramite interno dos processos de
Registro de Plantio.

4. RESPONSABILIDADES

e Solicitante: Preencher corretamente o requerimento, anexar documentos conforme
checklist e acompanhar o andamento no IMA+.

e GERFF: Analisar a documentagdo, emitir parecer técnico, solicitar ajustes e viabilizar a
conclusdo do processo.

e SUCAS: Encaminhar, registrar e auxiliar no tramite processual dentro do IMA/AL.

5. DOCUMENTOS NECESSARIOS

O solicitante deve anexar, em formato PDF, todos os documentos exigidos na Instrucdo
Normativa n? 01/2022, sendo os principais:

Requerimento padrdo do IMA/AL;

Documentos pessoais (CPF/RG) ou CNPJ e Contrato Social;
Comprovante de endereco atualizado;

Documentos de posse ou propriedade do imével;

Projeto técnico ou documentos complementares, quando exigidos;
Coordenadas geograficas da area de plantio.

ok wnN R
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6. ACESSO AO SISTEMA IMA+

Passo 1: Acesse o site oficial do IMA/AL: https://www.ima.al.gov.br
Clique em “Servicos” e depois em “IMA+".

Passo 2: Entre no portal com CPF/CNPJ e senha cadastrados.

I T

Entre com sua conta de Usudrio

7. PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO

Passo 3: No IMA+, clique em “Novo Requerimento”.

REQUERIMENTOS INTMACOES AUTO DE INFRACAD DEFESA BOLETOS
-— oml Incommnoqum.mmm I |
1 1 0 0 0

Passo 4: Preencha as informagdes do CPF ou CNPJ do requerente e o enderego.

Passo 5: Marque “NAQO” para as perguntas:
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e “Orequerimento é referente a uma solicitacdo de ATPP/ATRP?”
e “O empreendimento, evento ou obra ¢é localizado em outro enderego?”
Inclua as coordenadas geograficas. Clique em “Continuar”.

Passo 6: Confirme enderego e avance.
8. SELECAO DA TIPOLOGIA E CLASSIFICACAO

Passo 7: Em “Tipologia do empreendimento/servico”, digite “Registro de Plantio” e selecione a
categoria correspondente.

Passo 8: Preencha a area util do plantio (em hectares) e selecione “Unico / Unico” para porte e
potencial degradador. Clique em “Continuar”.

9. DESCRIGAO DA SOLICITAGAO E ENVIO DA DOCUMENTAGAO

Passo 9: Em “Analise de Projeto”, selecione “Sim” ou “Ndo” conforme o caso, e descreva
claramente a solicitac¢do.

Exemplo: “Solicitagdo de Registro de  Plantio de  espécies  exdticas”.
Confirme os dados e clique em “Confirmar”.

ma. alagoas © ima. alagoas t7 ima_alagoas S (82) 3315.1732 CENTRALTELEFONICA © (82) 9 8833.940

© Av. Fernandes Lima, 679 | 2°e 3¢ andares | Farol, Maceié - AL / 57057-450




IMA

INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE
ESTADO DE ALAGOAS

Passo 10: Anexe os documentos conforme o checklist disponivel em:
https://www?2.ima.al.gov.br/app/uploads/2023/01/INSTRUCAO-NORMATIVA-No-01-de-10-
maio-de-2022.pdf

Por fim, clique em “Enviar para Analise”.

10. REFERENCIAS

e Instrugdo Normativa IMA n2 01, de 10/05/2022;

e Lein26.938/1981 — Politica Nacional do Meio Ambiente;
e Normas internas da GERFF e SUCAS;

e Portal IMA+: https://licenciamento.ima.al.gov.br;

e Site oficial do IMA/AL: https://www.ima.al.gov.br.
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