IN 03 de 02 de Setembro de 2009 - Estabelece diretrizes, normas e procedimentos para

implementag¢do do Programa de Voluntariado no ambito do ICMBio.

INSTRUCAO NORMATIVA N
(0]

03, DE 2 DE SETEMBRO DE 2009

(Publicada no Diario Oficial da Unido N° 179, Secao 1, paginas 95 a 98, de
18/09/2009)

O PRESIDENTE DO INSTITUTO CHICO MENDES DE CONSERVACAO DA
BIODIVERSIDADE — ICMBio, nomeado pela Portaria n° 532 da Casa Civil, de
30 de julho de 2008, e ¢

onsiderando que € dever do Poder Publico e de toda a

coletividade defender e preservar o meio ambiente ecologicamente equilibrado,
para as presentes e futuras geragdes, na forma prevista no art. 225

caput

da

Constituigcdo Federal; considerando as disposi¢des da Lei n® 9.608, de 18 de
fevereiro de 1998, que dispde sobre o servigo voluntario; o Decreto n° 4.519 de
13 de dezembro de 2002, que dispde sobre o servigo voluntario em unidades
de conservagao federais; a Portaria n® 19 do Ministério do Meio Ambiente, de
21 de janeiro de 2005, que dispde sobre a criagdo de Programa de
Voluntariado em Unidades de Conservagédo; RESOLVE;

Art. 1° Estabelecer diretrizes, normas e procedimentos para implementagéo do
Programa de Voluntariado no ambito do ICMBio.

Capitulo |

Do servigo voluntario

Art. 2°

Considera-se servigo voluntario no ambito do ICMBio a atividade n&o
remunerada, prestada por pessoa fisica

que preencha os requisitos

necessarios:

| - ter mais de 18 anos;

Il - possuir carteira de identidade ou qualquer outro documento publico de
identificacao;

Il - ndo apresentar pendéncias junto aos 6rgdos ambientais de meio ambiente;
Paragrafo unico. O servigo voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem
obrigacao de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim, ndo substituindo
cargo ou fungdo prevista no quadro funcional do ICMBio.

Art. 3° O servigo voluntario nas Unidades Descentralizadas, sejam Unidades de
Conservagéo ou Centros de Pesquisa, sera utilizado para

as atividades de

apoio, abarcando as seguintes linhas tematicas: o manejo para conservagao; a
pesquisa e monitoramento; a gestao socioambiental; o uso publico e negdcios;
a consolidagao territorial; produgéo e uso sustentavel; e a protegdo ambiental.
Paragrafo unico. As atividades do voluntario em Unidades de Conservacao
deverdo observar as diretrizes e orientagdes estabelecidas no Plano de Manejo
e/ou de Uso e/ou de Protecéo da Unidade de Conservagao, quando houver,
bem como as deliberagbes emanadas pelo Conselho Deliberativo ou
Consultivo da Unidade.

Capitulo Il

Da Coordenacéo Nacional do Programa de Voluntariado

Art. 4° A Coordenacgéo Nacional do Programa de Voluntariado compete a
Coordenacgao-geral de Protegcdo Ambiental, responsavel por sua supervisao.
Capitulo 1l

Dos Procedimentos

Art. 5° A operacionalizagdo do Programa de Voluntariado devera seguir os
procedimentos abaixo:

| — A Unidade Descentralizada firmara ades&o ao Programa de Voluntariado por
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meio de encaminhamento a Coordenacao Nacional do Termo de Adesao
(anexo ), acompanhado da Previsao Anual do Voluntariado (anexo lI).

Il — A Unidade Descentralizada elaborara Plano de Trabalho, por linha tematica
(anexo lll), em conjunto com o(s) prestador(es) de servico voluntario, e o
encaminhara para a Coordenagéo Nacional do Programa.

Il = A Coordenagédo Nacional do Programa de Voluntariado encaminhara o(s)
Plano(s) de Trabalho e a Previsdo Anual do Voluntariado para as diretorias
responsaveis pelas atividades a serem apoiadas.

IV — As diretorias aprovarao o(s) Plano(s) de Trabalho e, quando for o caso,
autorizardo a alocagao de recursos orgamentarios para sua execugao.

V — A Coordenagédo Nacional informara a Unidade Descentralizada sobre a
aprovacgao do(s) Plano(s) de Trabalho e acompanhara, juntamente com a
diretoria responsavel, a sua execugéo.

VI — A Unidade Descentralizada encaminhara relatério anual com avaliagao e
resultados alcangados para a Coordenagéao Nacional do Programa.

Capitulo IV

Das Atribuicbes

Secéo |

Do ICMBio

Art. 6° Compete a Coordenacgéo Nacional do Programa de Voluntariado:

| — coordenar a implementagao do programa;

Il — orientar e supervisionar as Unidades Descentralizadas quanto a execugao
das agbes do programa;

Il — criar e manter atualizado o Cadastro de Voluntarios do ICMBio;

IV — receber das Unidades Descentralizadas o(s) Plano(s) de Trabalho e
encaminha-los para as diretorias responsaveis;

V — informar as Unidades Descentralizadas da aprovagao do(s) Plano(s) de
Trabalho;

VI —receber o relatério anual do programa das Unidades Descentralizadas;
VIl — consolidar os relatérios anuais das Unidades Descentralizadas para
divulgagao.

Art. 7° Compete as diretorias:

| — aprovar o(s) Plano(s) de Trabalho, por linha tematica, acordado entre a
Unidade Descentralizada e o(s) prestador(es) de servigo voluntario;

Il — apoiar e acompanhar a execugéo do(s) Plano(s) de Trabalho aprovados;
Il — autorizar, quando for o caso, a alocagao de recursos orgamentarios para a
execucao do(s) Plano(s) de Trabalho nas linhas tematicas de sua competéncia.
Art. 8° Compete as Unidades Descentralizadas:

| — firmar ades&o ao Programa de Voluntariado;

Il — elaborar a Previsao Anual do Voluntariado na respectiva Unidade
Descentralizada;

IIl — elaborar o(s) Plano(s) de Trabalho, por linha tematica, em conjunto com
o(s) prestador(es) de servi¢o voluntario, e encaminha-los para Coordenacgéo
Nacional do Programa;

IV — supervisionar e avaliar a execuc¢éo do(s) Plano(s) de Trabalho pelo(s)
prestador(es) de servigo voluntario;

V — emitir certificado de participagao no Programa de Voluntariado, conforme
modelo fornecido pela Coordenagéo Nacional;

VI — elaborar relatério anual com a avaliagéo e resultados alcangados e
encaminha-lo & Coordenagéo Nacional do Programa.

VII — oferecer as condi¢gdes necessarias para o bom desempenho das
atribuicdes conferidas ao prestador do servigo voluntario;

Art. 9° No caso dos brigadistas voluntarios que atuardo no combate a
incéndios, compete, ainda, a Unidade Descentralizada:

| — proporcionar treinamento para a capacitagdo dos brigadistas voluntarios;

Il — fornecer equipamentos de protecéo individual (EPI’s), materiais de
combate, ferramentas, transporte e alimentagéo durante as agdes de combate
aos incéndios;

Paragrafo unico: A Unidade Descentralizada devera solicitar, por meio do Plano
de Trabalho, os recursos necessarios a diretoria competente.



Secao Il

Dos Voluntérios

Art. 10° Compete ao prestador de servigo voluntario:

| — aderir ao Programa de Voluntariado por meio do Plano de Trabalho
elaborado em conjunto com a Unidade Descentralizada;

Il — desenvolver, com probidade e ética, as atividades previstas no Plano de
Trabalho.

Il — seguir, obrigatoriamente, os procedimentos de seguranca e utilizar os
equipamentos e instalagdes indicadas pela chefia da Unidade Descentralizada.
IV — manter comportamento compativel com o decoro da Institui¢ao;

V — zelar pelo prestigio do ICMBio e pela dignidade de seu servigo;

VI — obedecer orientagéo sobre grau de sigilo conferido aos assuntos relativos
a Instituigao;

VIl — observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando
com presteza nos trabalhos que lhe forem incumbidos;

VIII — tratar com cordialidade os servidores e auxiliares do ICMBio e o publico
em geral;

IX — respeitar as normas legais e regulamentares;

X — justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado para a prestagao
de servigo voluntario;

XlI — reparar danos que causar ao ICMBio, as Unidades Descentralizadas ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugao dos servigos
voluntarios, observando o disposto no artigo 37, § 6°, da Constituicdo Federal.
Paragrafo Unico: A ndo observancia dos procedimentos descritos podera
acarretar no desligamento do(s) prestador(es) de servigo voluntario do
Programa de Voluntariado, sem prejuizo das demais sang¢des previstas em lei.
Art. 11° O prestador do servigo voluntario podera portar uniforme ou acessorio
que o diferencie dos servidores e demais pessoas que realizam atividades nas
Unidades Descentralizadas, com a devida autorizacdo da Coordenacgéo
Nacional do Programa.

Capitulo V

Das Vedagdes

Art. 12°

Ao prestador de servigo voluntario ndo é permitido:

| - praticar atos privativos dos servidores do ICMBio;

Il - identificar-se invocando a qualidade de prestador de servigo voluntario fora
do pleno exercicio das atividades previstas no plano de trabalho;

Il - desempenhar servigo para o qual ndo seja qualificado ou treinado;

IV - receber a qualquer titulo, remuneragao pela prestagdo do servigco
voluntario;

V - portar armas de fogo durante suas atividades;

VI - usar uniforme de aparéncia semelhante a do uniforme oficial dos
servidores do ICMBio, do IBAMA, ou de qualquer corporagéo policial ou érgao
ambiental.

Paragrafo Unico: A violagéo de qualquer dos incisos anteriores podera
acarretar no desligamento do(s) prestador(es) de servigo voluntario do
Programa de Voluntariado, sem prejuizo das demais sang¢des previstas em lei.
Capitulo VI

Das Disposigbes Finais

Art. 13° O prestador do servigo voluntario recebera, ao término do servigo,
certificado indicando a atividade realizada e a carga horaria, emitido pela
Unidade Descentralizada conforme modelo disponibilizado pela Coordenagao
Nacional do Programa.

Art. 14° Ficam aprovados os formularios Anexos LI, lll e IV da presente
Instrucdo Normativa.

Art. 15° Os casos omissos, bem como as duvidas decorrentes da aplicagao da
presente Instrugdo Normativa, serdo dirimidas e solucionadas pelo
Coordenacao Nacional do Programa.

Art. 16° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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